
◎紅色框線為出血範圍，藍色框線為實際大小範圍


◎如要將圖片套為圓形 


1.請將滑鼠指在框線上, 此時滑鼠會呈現十字箭頭 


2.雙按滑鼠左鍵, (Word2007版本為雙按滑鼠右鍵)會出現"快取圖案格式",選擇"色彩及框線" 


3.在"色彩(c)"右邊的倒三角形圖樣,按住後,出現下拉式選單,請選擇:"填滿效果"(若只想變顏色而非圖片,則逕行選色) 


4.當出現"填滿效果"對話方塊",請點選上方右邊之:圖片,而後續點下方之:"選取圖片" 


5.請選擇您欲插入的圖片(或照片)檔案


6. 因每台印表機列印時皆會有些許誤差，請在編輯完成後自行消除框線，請於框線上點兩下後在框線類別的色彩選擇無線條


 ◎若要輸入文字，請在框線內放入文字方塊即可. 


(欲刪除本文字方塊,請將滑鼠指在本文字方塊四周線條上,滑鼠按左鍵以選取本方塊,再按鍵盤”Delete”鍵即可.


※列印時請在印表機內容中選擇自定紙張大小138x270mm











